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1y).
Lanh dao phong: - Duyét hd so.
.............................. - Chuyén chuyén vién xu ly. 10%
Budc wrwsm mmsw Chuyén vién: - Kiém tra ho so.
chinh va Bo6 o )
- HODEPHED | wrnesssrrermresessensssssesss - Ghi ndi dung ban sao trich lue ho tich. 40%
.............................. - O—\HCV\WB #M.:_.\u m@o @T@Sm ﬁu_.\wm QCV\mﬁu —.ﬂv\\ gm%
Lanh dao phong: - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, chuyén Lanh dao S& phé duyét. 10%
; - Ky cép ban sao.
Buoc Lanhdao So | i v\. P 20%
vw .............................. - QTH H.Alu TO H@B.
; - Dong dau.
Buoc gl | e s mq \ 10%
- O T e - Chuyén Két qua cho Trung tdm hanh chinh cong.
Buse Trung tam - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.
5 Hanh chinh Cong chire, vién chuc
cong

IL. LINH VUC LY LICH TU PHAP (AP DUNG TREN HE THONG MOT CUA PIEN TU SAU KHI LIEN THONG VOI PHAN MEM
LY LICH TU PHAP CUA BQ TU PHAP)

1. Cép Phiéu Iy lich tw phap cho cong din Viét Nam, nguoi nudc ngoai dang cu tru tai Viét Nam
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 h =80 h.

Truong hop nguoi duoc cAp Phiéu LLTP la cong dan Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu tru & nude ngoai, nguodi nudc ngoai,
truong hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién dugc xoa an tich thi thoi han khong qua 140 h.
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Québc gia

Chuyén vién:

- Kiém tra ho so.

.............................. - Cép Phiéu Iy lich tu phap. 08 h
w:gx.ﬁv w:&sm ENST .............................. - Trinh ~m.§ Q@.O ﬁsosm @Tm QC%@H.
3 chinh va Bo
tro tu phap Lanh dao phong - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, trinh lanh dao S& phé duyét. 0l h
Lanh dao So: - Ky Phiéu Iy lich tu phap.
Buoc ~ "
4 LR O BC | s sesssammommmnciss - Ghi 18 ho, tén. 0T h
N - Déng dau.
Buoc Van thu: | e m, \ 02 h
Sl - Chuyén két qua cho Ptrung tdm Hanh chinh cong
: Trung tam - Thong bao két qua giai quyét cho t chirc, ca nhan.
Bu6c | Manhchinh |  Cong chitc, vién chirc : :
6 " g . - Tra két qua cho to chirc, ca nhan.
cong
2. Cép Phiéu ly lich tw phap cho co quan nha nuér, t6 chirc chinh tri, to chitc chinh tri - xa hdi (d6i twong cong dian Viét Nam, nguoi
nuoc ngoai dang cw tri ¢ Viét Nam).
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 h = 80 h.
Truong hop nguoi duge omn,wrm,m: LLTP la cong dan Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu tri & nudce ngoai, ngudi nude ngoa,
truomg hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duge x6a an tich thi thoi han khong qua 140 h.
Buéc " " TG Truwée | Pang | Qua
thue Q:—_Mwh we Nguwoi thue hién Két qua thwe hién quy han han han
hién y dinh @da) | aa | od
4
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(e s g o ;7)o N LU ———— - Trinh lanh dao phong phé duyét.
Lanh dao phong - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, trinh lanh dao S& phé duyét. 01 h
Lanh dao S& - Ky Phiéu Iy lich tu phap.
Buoc ~ 3 .
4 Lanbodao B0 | i smmmsson s onsamasn - Ghi 15 ho, tén. 0T h
5 - Déng dau.
Buoc Van thy: | e mq \ 02 h
S P TRTTTRES - Chuyén két qua cho Ptrung tdm Hanh chinh cong
. Trung tam - Thong béo két qua giai quyét cho té chire, c4 nhan.
e Hanh chinh Cong chuc, vién chirc £ X
6 " g ¥ - Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
cong
3. CAp Phiéu Iy lich tw phapcho co quan tién hanh té tung (d6i twong 1a cong din Viét nam, nguwdi nwée ngoai dang cw tri tai Viét Nam).
Tdng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 h =80 h.
Trudng hop nguoi duge cap Phiéu 1y lich tu phap 1a cong dan Viét Nam da cu tra & nhiéu noi hodc ¢6 thoi gian cu tra & nude ngoai, nguoi nudc
ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién duong nhién duge xo6a an tich thi thoi han khong qua 140 h.
Trong trudng hop khén cdp thi thoi han khong qua 24 h, ké tir thoi diém nhan duoc yéu cAu.
Buéc . TG | Trué | Ding | Qua
thwe wos_amh?.: Nguwoi thue hign Két qué thue hign quy | ¢han | han | han
hién g dinh | 2q) | aa) | (0a)
: Trung tam Céng chire, vien chitc: | - z@wwo m% day &:98 mmN dinh HWW tiep nhan va viét Phicu
m:\% Hanh chinh | 1o I R0 S0 VA IR trd ket qua (theo mau). .| 02h
cong | - Néu ho so con thi€u, chua ding quy dinh thi huéng dan
nguoi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
6
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s Lanh dao S¢: - Ky Phiéu 1y lich tu phap.
0| LanhdaoSo | ... _ Ghi 6 ho, tén. 01h
: - Péng dau.
Buoc Van thu: | e mq \ 02 h
e e - Chuyén két qua cho Ptrung tam Hanh chinh cong
; Trung tam - Thong béo két qua giai quyét cho t6 chiic, ca nhan.
. Hanh chinh Cong chre, vién chic £ 2
6 o5t & ’ - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

I11. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Thi tue X4c nhin ¢ong dan Viét Nam thuwong tra khu vue bién gioi du diéu kién nhin tré em cia nwéc ling giéng cu tri ¢ khu vue

bién gi¢i lam con nuoi

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Buéc Pon vi thur TG Trude | Dang ua

thwe on vi e Ngudi thue hién Két qua thuc hién AU | han | han | han
o hién dinh

hi¢n : d) | (d) | (0d)

- Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhén ho so va hen tra két qua (theo mau).

Céng chc, vién chire: |- Néu ,rw SO’ con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dan nguoi
Trung tam Hanh ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh (theo
OT:\HT O@Bm ................................. zmsv

Buoc | 4 h
- Néu ho so khong thude tham quyén giai @5\9 thi huéng dan
nguol ndp hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
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Téng thoi gian thue hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 h = 80 h.

Buée | o o TG | Truwé | Ding | Qua
thye | D00 MW Nguoi thue hién Két qua thye hién quy | chan | han | han
hién . dinh | a) | aa) | (04d)
- Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén
s Trung tAm Cong chuc, vién chirc: nguoi nop ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
6 | aatchinh | ..o (theo M), "
cong | - Néu ho so khong thude tham quyén giai a:v\ﬁ thi huéng dan
nguol nop hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh
(theo Mau).
Chuyén ho so.
Lanh dao phong - Duyét ho so.
.............................. - Chuyén chuyén vién xur y. 4h
Budc | phong Hanh Chuyén vién - Ghi vao S tiép nhén viée thong béo c6 qudc tich nude
2 | chinhvabdtrg | ngoa 56 h
twphdp | - Kiém tra, bao cdo Lanh dao Phong phuong an xir ly.
Lanh dao phong - Xem x¢ét, bdo cao Lanh dao S¢.
----------------------------- A :
w@an. Lk o Blsy | oo e - Quyét dinh phuong an xtr ly. At
Buéc | Phong Hanh Chuyén vién: - Ghi chu vao S6 dang ky khai sinh hogc Thong béo ghi chi | 4h
10
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- Trinh lanh dao phong phé duyét.

Lanh dao phong: - Kiém tra h6 so.
.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S& phé duyét. 4h
. Lanh dao Sé&: - Ky Gidy xac nhan la ngudi gbc Viét Nam.
Buoc ~ ; )
3 LanhdaoSo | ... - Ghi 6 ho, tén. 4h
Van thu: - Pong déu.
Buoc < . .
4 Vanphong | .. - Gui két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong. 4h
: Trung tam - Thong béo két qua giai quyét cho td chirc, ca nhan.
o Hanh chinh Cong chuc, vién chirc £ 2
5 ! R, - Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhén.
cong
3. Thi tuc cAp Gidy xac nhén cé qudc tich Viét Nam & trong nuée
a. D6i véi truomg hop c6 dit co sé xdc dinh qudc tich Vigt Nam
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 h =40 h.
b . TG Truwé | Dung | Qua
S_rmh we Ngudi thue hién Két qui thue hién quy | ¢han | han | han
i dinh | a) | aa) | (0d)
\ Truns i Céng chire, vién che: w@m: Mﬁ@ m%y day m:_ theo @MM &ﬁr ﬁw,_ %FE&S va viét Phiéu
BUie | pihohioh | i srvATgn e gl e . | an
cong | - Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
nguodi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
12
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b. Pdi véi truong hop khong di co sé xdc dinh quoc tich Vigt Nam
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 h= 120 h.

TG Truwé | Pang | Qua
hién Nguwoi thue hién Két qua thuc hién quy chan | han han
’ dinh | @24) | ad) | (0d)

Pon vi thuc

- Néu hd SO day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd S0 con ?mmc, chua dung quy dinh thi huéng dan
) Trung tAm Cong chuc, vién chic: nguoi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
Buéc \ ‘ theo Ma

Hanh chinh (theo Mau). 4h
cong | - Néu hd so khong thude thim quyén giai @5\2 thi huéng dan
nguoi nop hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).

- Chuyén hd so.

Lanh dao: - Duyét hd so.

.............................. - Chuyén chuyén vién xur ly. 02 h

- Xt 1y, thAm dinh hd so.

Phong Hanh Chuyén vién: - Kiém tra, d6i chiéu danh séch nhiing ngudi da dugce thoi
Buéc 1w gl bc tich Viét Nam hodc bi tuée qudc tich Vié
chinh va B6 quoc tich Viet Nam hoac b1 tuoc quoc tic 1ét Nam. 02 h

trotuphap | - Van ban dé nghi xac minh.

- Trinh lanh dao phong phé duyét.

Lanh dao: - Kiém tra hd so.
.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S¢ phé duyét. 02 h

14
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7 BOBE | sssersyensasmeesne o o - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
V. LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY
1. Thi tuc chdm dirt tham gia tro¢ giip phap ly
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 (ngay lam viéc) x 08 h=24h.
o . TG | Trué | Ping | Qua
thue os_.mh i Nguoi thyc hién Két qua thye hién quy | chan | han | han
hién 1 dinh | @a) | aa) | (0d)
- Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan
Trung tAm Cong chtre, vién chuc: ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
Buéc : ; (theo Mau)
] Hanh chinh | ... ’ 4h
CONG | e - Néu ho so khong thude tham n:v\ms,mw& @cwmﬁ thi huéng dan
ngudl nop hd so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).
- Chuyén hd so.
Lanh dao phong: - Duyét ho so.
T I — - Chuyén chuyén vién xir Iy. 02h
sm chith vABS | soersesrsvmmumrecsrsimmmnnans
tro tu phap - -
Chuyén vién: - Xtr ly, tham dinh ho so.
.............................. - Trinh lanh dao phong phé duyét. 10 h
16
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(theo Mau).
- Chuyén ho so.

- Duyét ho so.

Lanh dao phong:
.............................. - Chuyén chuyén vién xir 1y. 4h
Budc Mwmo%:mmmmﬂw Chuyén vién: - Kiém tra, tham dinh ho so.
2| wourphip | - Dy thio Gidy ding k tham gia tro gitp phip Iy 2h
.............................. - ‘.—JH:PT —W:—)— Q@O bw@ﬁwm Huwm QCV\WH.
Lénh dao phong: - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhéy, chuyén lanh dao S& phé duyét. 4h
Lanh dao So: - Ky Gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly.
Buéc ~ ; .
3 LanhdaoSo | ... - Ghi r6 ho, tén. 41
Van thu: - Pong dau.
Budc < . . s
F Vanphong | - Chuyén Két qua cho Trung tam Hanh chinh cong. 02 h
" Trung tim Cong chtic, vién chuc - Théong béo két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan.
uoc . ; ; 4
5 Hanhchinh | - Tra két qua cho t6 chirc, cé nhan.
CONg |

3. Thi tuc lwa chon, ky hop dong véi t6 chire hanh nghé luit s, t6 chirc tw vAn phap luat
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 h =120 h.
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2 PPt - Ghi rd ho tén.
Van thu - Déng dau.
Buoc " : . s
5 Vanphong | - Chuyén két qua cho Trung tdm hanh chinh cong. 4h
e Trung tAm Cong chtre, vién chie - Théong bao két qua giai quyét cho t6 chirc, ca nhan.
wdc . ; ; .
5 Hanhchinh | ... - Tra két qua cho to chuc, ca nhan.
.- U TP ,
4. Thu tuc thay d6i ndi dung Gidy dang ky tham gia tro gitip phap ly
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 h =40 h.
Buéc . TG Truwé | Dang ua
thye | o7 YW Nizwdd the hién K&t qui thye hign quy | c¢han | han | han
hi¢n . dinh | 2a) | (1d) | (0d)
- Néu hd S0 day du theo quy dinh thi nmwz:wws va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd O con ,:dm:v chua dung quy dinh thi hudng dan
Trung tim Cong chire, vién chie: | ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
Budc snh ohi (theo Mau)
| Hanhchinh | ... . 4h
cong 1 - Néu ho so khong thude thAm quyén giai n&i thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).
- Chuyén hd so.
Budc | Phong Hanh Lanh dao phong: - Duyét ho so. 4h
20
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- Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).

- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh

B s Trung tim Céng chuc, vién chue: O
V¢ Hamhchinh | (theo Mau). 4h
eong | - Néu hd so khong thude thim quyén giai acv\ﬂ thi huéng dan
nguoi nop hé so dén co quan ¢ thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
- Chuyén hd so.
Lanh dao phong: - Duyét hd so.
.............................. - Chuyén chuyén vién xir . 4h
. Phong Hanh . A A i X
msmqn o_nsrm,\w Bé Chuyén vién - Kiém tra, tham dinh ho so.
trotwphdp | - Dy thao Gidy dang ky tham gia tro gitip phép 1. 36h
.............................. - J—Jng Mms—\w mmo Hvrmv:m @Tm QCV\@ﬁ.
Lanh dao phong - Kiém tra hd so.
.............................. - Ky nhay, chuyén 1anh dao S& phé duyét. 4h
s Lanh dao So - Ky Gidy dang ky tham gia tro gitp phép 1y.
uoc . \
3 LanhdaoSo | ... - Ghi 16 ho, tén. 4h
Van thu - Péng dau.
Budc 9 . . .
4 Vanphong | - Chuyén Két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong. 02 h

. Sio. e = e LI
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+ thé).
- Trinh lanh dao Trung tdm phé duyét.

- Kiém tra ho so.

.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S& phé duyét. 4h
- - Ky Quyét dinh cép thé cong tac vien TGPL (Quyét dinh +
NMQO Lanh m@o I ﬂrmv: 20 h
.............................. - Ghi 6 ho, tén.
. - Pong déu (Quyét dinh + thé).
Budc Van thu: | e mq mo y A
S L CEIITTTPPPRPLPPPPRRRER - Chuyén Két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong.
Trung tdm Cong chire, vién chuc: - Thong bao két qua giai quyét cho td chirc, ca nhan.
Buoc s ; . .
5 Hanh chinh | . - Tra két qua cho to chuc, cé nhan.
cong |
7. Thii tuc cAp lai thé cdng téc vién tr gitp phip Iy
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 h =56 h.
Budc - - TG Truwé | Pang | Qua
thue qs__mh we Nguoi thue hién Két qué thuc hién quy | ¢han | han | han
hién i dinh | 2a) | ad) | (©0d)
- Néu hd SO day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
Trung tdm Codng churc, vién chirc: bién nhdn ho so va hen tra két qua (theo mau).
Buoc " ; g <3 " . &
] mm&w chinh | - Néu ho so con thi€u, chua ding quy dinh thi huéng dan 4h
COOE | scssssosmomnasinsssssmmnisinsis ngudi ndp ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh
(theo Mau).
24
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 h =120 h.

Buéc R ] TG Trué | Ping | Qua
thuce hien Ngwoi thue hién Két qua thuc hién quy chan | han han
hi¢n i dinh | 2q4) | (1a) | (0d)
- Néu hd mQ,mwu\ du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan hd so va hen tra két qua theo mau (thoi gian hen
tra ket qua tinh tir lic hét han nop ho so theo thong bio
cua S6 Tw phap).
C o . . Han
- Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan | phan hd
e Trung tAm Cong chitre, vién chuc: nguoi Ew_u ho so bo sung, hoan thién ho so theo ding quy dinh | g theo
1 Hanhehinh | (theo Mau). thong
CONg |, - Néu hd so khong thudc thdm quyén giai @5\9 thi huéng dan _ummv cua
nguoi nop hd so dén co quan co tham quyén theo quy dinh S6 Hq
(theo Mau). phap
- Sau khi hét han ngp _5 so' theo j-o:m bao cua S¢ Tw
phap, 2:&6: hd so (bao gom ho so cua tit ca cac lut sw
da nop) vé Trung tim TGPL giai acv\ﬁ
Lanh dao Trung tam: - Duyét hd so.
.............................. - Chuyén T danh gia luat su xtr 1. 4h
, Trung tam Tro i 3 . X
msmq < gitip phap ly T6 danh gia luat su - Kiém tra, tham dinh ho so. o6k
nhanude |\ - Thuc hién viée danh gia hd so. (c6 thé
.............................. - Du thao Thong bao két qua lua luat su (ghi 6 danh sdch | keo dai
.............................. [udit su nép hé so), bao céo trinh Lanh dao S¢ phé duyét. thém
.............................. H@M mm
40 h)
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Lanh dao phong: - Duyét ho so.
.............................. - Chuyén chuyén vién xir ly. 4h
Buce | Phong Hanh L - Kiém tra, thdm dinh hé so.
stn. chinh va BS S Du thao Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim tu van pha
trotwphdp | _cm):. d . s pap 14h
.............................. - Trinh Ianh dao phong phé duyét.
Lanh dao phong - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S& phé duyét. 08 h
Lanh dao So: - Ky Giéy dang ky hoat dong cho Trung tdm tu vén phap luat.
Buoc N 5 .
7 LanhdaoS& | ... - Ghi 18 ho, tén. 08 h
Vin thu: - Déng dau.
Buoc . . y ; _
4 Vanphong | - Chuyén Két qua cho Trung tim Hanh chinh cong. 02 h
s Trung tdm Cong chue, vién chire: - Thong béo két qua giai quyét cho t6 chiic, ¢4 nhan.
uoc 5 ‘ . .
5 Hanh chinh | - Tra két qua cho to churc, ca nhan.
cong 1
2. Pang ky hoat dong cho Chi nhanh cia Trung tim tw vAn phap luit
Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 h =40 h.
Buéc | Pon vi thue Nguoi thye hién Két qua thyc hi¢n TG | Trué | Ping | Qua
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Vién thu: - Péng dau.
Buoc y 5 5 ;
4 Vanphong | - Chuyén Két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong. 02 h
Trung tim Cong chire, vién chuc - Thong béo két qua giai quyét cho td chirc, ca nhan.
Budc " ; ; ;
5 Hanhchinh | . - Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan.
cong |
3. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ctia Trung tim tw van phap luit, chi nhanh
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 h =56 h.
Bude | o . TG | Trud | Ding | Qua
thue S._.mh_:.; Ngudi thue hién Két qua thye hién quy | ¢han | han | han
hién . dinh | 2q) | (aa) | (0d)
- Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd SO con H:mm:u chua dung quy dinh thi hudéng dan
) Trung tAm Cong chire, vién chire: | ngudi ndp ho so b sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
e (theo M) o
cong | - Néu ho so khong thude thdm quyén giai @5@ thi huéng dan
ngudi nop hd so dén co quan co tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).
- Chuyén hd so.
Buéc | Phong Hanh Lanh dao phong: - Duyét ho so.
2| chinhvaBd | - Chuyén chuyeén vién xir Iy. 4h
trotwphdp |
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ngudi nop ho so b6 sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh
(theo Mau).

- Néu hd so khong thude thim quyén giai pcv\oﬁ thi huéng dan
ngudi np ho so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh
(theo Mau).

- Chuyén h so.
Lanh dao phong: - Duyét ho so. Khong
.............................. - Chuyén chuyén vién xt ly. quy
....................... dinh
Phong Hanh — - Kiém tra, thim dinh hd so.
4 ‘ 3 RA uyen vien . . 0
Huoe 2 N:Ew <ﬂmo Y - Tham muu Quyét dinh Chém dit hoat dong ctia Trung tam w:m;m
rotuphap tu vAn phap luét @ y
........................ dinh
- Trinh 1anh dao phong phé duyét.
Lanh dao phong - Kiém tra h6 so. Khong
.............................. - Ky nhdy, chuyén lanh dao S& phé duyét Quyét dinh Cham | quy
....................... dat hoat dong cua Trung tdm tu van phap luat. dinh
- Duyét Quyét dinh Cham dirt hoat dong ctia Trung tdm tu vin | Khong
Bude3 | LEthdaaB@ | e phap lugt. -
....................... dinh
- LAy s, déng d4u, tra két qua cho TTHCC Khong
Buée 4 Van thy | oo ! : -
....................... dinh
O@mm owﬂwou Cong chtrc, vién chue
Buge5 | Llememe - Tra két qua cho tb chiic, ca nhan.
H,HCSN 17009 D DR R R R R PR
EOO ........................
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- Duyét hd so. Khong

Budc ~ S . ; )
3 LanhdaoS6 | - Ky vén ban Cham dut hoat dong ctia Chi nhanh Trung tam quy
tu van phap luét. dinh
Bueoc ST T - L4y sb, déng dau, tra két qua cho TTHCC Khong
4 Van thu quy
........................ dinh

Budc | Trung tdm Hanh
'W Ow.:‘g O@bm ..............................

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

6. Cép thé tw vin vién phap luit
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 h =56 h.

ks Don vi thue 1 TG

thuc on Nguwoi thue hién Keét qua thwe hién quy
- hién ;

hién ! dinh

Trud
¢ han

(2d)

r

ua
han

(0d)

- Néu hd so diy dii theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhéan ho so va hen tra két qua (theo mau).

- Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din

A Co6ng churc, vién chirc: S b 5
Buoc W_chzm @: . nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién hod so theo diing quy dinh
Hanh chinh % 4h
\ O@EW .............................. QTOO Zm\ﬁv.

- Néu hd so khong thude tham quyén glal ncv\ﬁ thi huéng dan
nguoi nop hé so d&n co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh
(theo MAu).

= _anasc®. . —
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Buéc - TG | Trwé | Ding | Qua
thuc wirmh we Ngwdi thue hién Két qua thue hién quy | ¢han | han | han
hién . dinh | @) | aa) | (0d)
- Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhan ho so va hen tra két qua (theo mau).
- Néu hd S0 con QHEmF chua ding quy dinh thi hudéng dan
- Trung tAm Cong chuc, vién chuec: nguoi nop ho so bo sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh
6 | anhohinh | .. (theo M h
cong | - Néu ho so khong thude thAm quyén giai pcv\ﬁ thi huéng dan
nguol ndp hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh
(theo Mau).
- Chuyén ho so.
Lanh dao phong: - Duyét ho so.
.............................. - Chuyén chuyén vién xu ly. 4h
” TTOBW Hanh ik a . A
w@on chinh va B& Chuyén vién - Kiém tra, Sm:,s dinh ho mq,. \
trotuphdp | - Du thao Quyét dinh thu hoi Thé tu van vién phap luat. 24 h
.............................. - Hﬂms_}— MM% QWO @T@Dm ﬁ?@ ch\mﬁ.
Lanh dao phong - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S& phé duyét. 08 h
Lanh dao S& - Ky Quyét dinh thu hdi Thé tu van vién phép lut.
Buoc N . .
3 Lanhdao S& | - Ghi rd ho, tén. 08 h
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Chuyén vién:

- Kiém tra, thAm dinh hd so.

.............................. - Dy théo The tu van vién phap luat. 24
.............................. - wH‘H.wg #MS,T mmo ﬁrgsm ﬁ_‘um ch\m.wﬂ
Lanh dao phong: - Kiém tra ho so.
.............................. - Ky nhay, chuyén lanh dao S& phé duyét. 08 h
% Lanh dao S&: - Ky chp Thé tu van vién phép luat.
w% Lanhdao 86 | ... ... |- Ghird ho, tén. 08 h
Van thu - Péng dau.
Budc . \ . . A
4 Vanphong | ... - Chuyén Két qua cho Trung tdm Hanh chinh cong. 4h
A Trung tAm Cong chuc, vién chirc - Thong bao két qua giai quyét cho t chiic, c4 nhan.
udc " g . .
5 Hanh chinh | - Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan.
CONZ |
VIL LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI
1. Pang ky hoat dong cia Trung tim trong tai
Téng thoi gian thue hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 h =120 h.
Buéc 5 : b TG Trwé | Dang ua
thuc Q::Mh we Neguwoi thue hién Két qua thue hién quy chan | han han
hién . dinh | 2q) | ad) | (0d)
Buéc | Trung tam Cong chirc, vién chite: | - Néu hd so dy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu | 4h
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